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1 概述 

1.1 编写目的 

本文档旨在为系统用户提供使用帮助，它阐述了系统的功能模块和功能说

明，明确了各个模块下功能点的操作步骤及使用方法，为使用系统的相关人员提

供操作指南。 

1.2 系统流程介绍 

 

图 1 业务流程图 

（1）项目委托阶段：建设单位登录网上办事大厅发起委托，选择测绘单位
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和测绘服务事项，上传相关测绘材料，完成委托。 

（2）测绘作业阶段：测绘作业单位在测绘作业系统接办委托，合同备案，

进场测绘，在测绘作业系统上提交成果。 

（3）成果提交阶段：测绘成果首先提交至建设单位，建设单位进行成果确

认，确认完成后交由成果归档单位进行成果归档。 

（4）成果入库阶段：归档后的成果由主管部门进行入库，入库在内网进行。 

1.3 系统角色说明 

表 1 系统角色 

角色名称 职责描述 

建设单位 访问网上办事大厅，进行项目委托、成果确认 

测绘作业单位 访问测绘业务系统受理项目，合同备案，上传成果 

主管部门 访问运行监管系统管理成果，监控“多测合一”工作 

2 系统使用说明 

2.1 测绘业务管理系统 

测绘业务管理系统为测绘作业单位提供全过程的测绘业务管理功能，从单

位备案到项目接办、从成果上传到项目结束，实现一站式管理服务。 

2.1.1 首页 

系统首页展示测绘单位的总体信息，对参与的项目、合同、备案情况进行整

体说明。并提供快捷入口，方便业务办理。 
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图 2 测绘作业管理系统-首页 

 项目概述可查看最近办理项目、全部项目、待接办、待上传合同信息。 

 

图 3 项目概述 

2.1.2 项目承揽 

测绘单位在该模块可以看到建设单位所委托的项目，并在该模块进行项目承

揽。 
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图 4 项目承揽 

双击进入查看项目详情，点击接办按钮，该项目将转至【进行中的项目】模

块。 

 

图 5 接单 

2.1.2.1 合同备案 

在项目详情页可以看到项目基本信息等，点击合同上传按钮跳转至合同备案

界面。 
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图 6 合同备案 

在线进行合同信息的填写及合同文件的上传。 

 

图 7 合同上传 

2.1.2.2 基础资料申请 

测绘单位入库需要申请该项目前一阶段的成果可在线提交申请，经主管部门

审核后提供相关成果。 
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图 8 基础资料申请 

 

图 9 资料申请信息填写 

2.1.2.3 成果汇交 

测绘单位完成测量工作后，可将测绘成果提交到“多测合一”平台，通过平

台在线检查后，提交给项目建设单位进行成果确认。 
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图 10 成果上传 

 

图 11 成果质检 

2.1.3 进行中的项目 

进行中的项目，展示测绘单位正在进行成果提交的项目清单。 

通过双击或者点击详情按钮，可进入项目详情页，在该页面可继续完成合同

备案、资料申请、成果汇交等操作。 
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图 12 进行中的项目 

2.1.4 已完成的项目 

已完成的项目，展示测绘单位已完成所有测量事项成果汇交并主管部门备案

完成的项目清单。 

通过双击或者点击详情按钮，可查看项目详情。 

 

图 13 已完成的项目 
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2.1.5 全部项目 

全部项目，展示正在进行的项目及已完成项目清单。 

通过双击或者点击详情按钮，可查看项目详情。 

 

图 14 全部项目 

2.1.6 我的成果 

我的成果，展示测绘单位已提交的成果清单。 

通过双击或者点击详情，可跳转至成果提交页面。 
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图 15 我的成果 

 

图 16 成果提交 

2.1.7 机构管理 

机构管理，展示测绘单位企业信息、入网备案材料，如需变更法定代表人、

测绘资质等信息，可利用此功能填写变更信息，填写完毕提交审核。 
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图 17 机构管理 

 点击信息变更按钮，跳转至企业基本信息页面，测绘单位根据实际情况修改

信息，重新上传材料等操作。完成后点击保存，提交至主管部门进行审核。 

 

图 18 信息变更 

2.1.8 人员管理 

人员管理，对测绘单位人员进行管理，可在线新增、删除人员。 
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图 19 人员管理 

新增人员：点击新增按钮，跳转至人员信息填写页面，填写完成后点击保存

按钮。完成人员新增。 

 

图 20 新增人员 

删除人员：选中人员，点击删除按钮。 
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 修改人员：选中人员，点击修改按钮，自动调准至人员信息页面，修改完成

后，点击保存。 

 

图 21 点击修改按钮 
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图 22 修改人员 

2.1.9 信用管理 

信用管理，可查看与本测绘单位相关的良好行为、不良行为。可在线上报良

好行为、申述不良行为。 

同时选中记录，点击删除可删除该良好行为。 

 

图 23 信用管理 

上报良好行为：点击上报按钮，填写良好行为信息，完成后，点击提交。 
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图 24 上报 

申诉不良行为：选中不良行为，点击申诉。填写相关信息，点击提交。 

 

图 25 申诉 

申诉记录：可查看所有申诉行为信息。  
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图 26 申诉记录 


